
CARTA DE DESPIDO VOLUNTARIO 
 
 

30/09/2022                                                                    

 

 

 

Estimado Sr.(a) Omar Ortiz 

Gerente general de Afinia  

Asunto: carta de despido 

Por medio de la presente carta, me permito comunicarle mi deseo de renunciar a mi puesto 

de trabajo en la compañía, mismo que he desempeñado durante dos años. A pesar de que 

me siento cómodo con las condiciones y con las funciones de mi puesto, existen otros 

motivos de índole personal que me orillan a renunciar a mi trabajo. 

Después de mucho reflexionar, he decidido concluir mi relación laboral con ustedes el 

próximo 30 de septiembre, por tal motivo, le envío esta masiva con tiempo de anticipación 

para que cuenten con un período adecuado para encontrar un reemplazo. La Sra Cortez me 

solicitó que me encargará de la capacitación de la nueva contratación, la cual se incluirá en 

este ultimo mes que laboro con ustedes. 

De igual manera, me gustaría tomarme el atrevimiento de solicitar su ayuda con la 

agilización de mas documentos y cualquier tramite administrativo que se deba realizar para 

efectuar mi baja voluntaria de forma adecuada. 

Sin mas por el momento, quiero agradecerle a usted y a la empresa la oportunidad que me 

brindaron de pertenecer a su personal. 

 

Atentamente: 

 

 

                              _________________________________________________________ 

ANYI PAOLA VERTEL JIMENEZ 

1066725885 

 


